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El Comité Ejecutivo

De la Federaci6n Deportiva Nacional de Boliche

CONSIDERANDO
Que el articulo 72 del Acuerdo No. 52/2023 -CE-CDAG de fecha 23 de febrero de 2023, faculta a la
Federacion Deportiva Nacional de Boliche para dictar los reglamentos y acuerdos necesarios para
\ desarrollar las disposiciones de dicho estatuto y resolver las situaciones no previstas en el mismo,
sin desvirtuar el espiritu y finalidad que lo conforma, asimismo que en la literal b) Establecer
Procedimientos, subnumeral 3.1 Seleccién y Desarrollo de Actividades de Control, del Numeral 3
Normas Aplicables a las Actividades de Control del Acuerdo No. A-039-2023 emitido por la
Contraloria General de Cuentas "Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental
(NGTCIG)" establece que "La méxima autoridad, a través de la unidad competente en materia de
desarrollo de procedimientos de la entidad, debe elaborar e implementar manuales de
') procedimientos, para cada puesto o cargo y procesos relativos a las diferentes actividades de la
entidad sujetas a control gubernamental y fiscalizacion. Los manuales de procedimientos deben
revisarse en funcién de las necesidades de la entidad para su actualizacion de acuerdo con cambios
en los procesos y funciones de los puestos o cargos, seleccionando los diferentes tipos de control
ajustandolos a la naturaleza, tamafio y complejidad de los procesos y areas de la entidad.

CONSIDERANDO

Que en virtud del fundamento citado en el anterior considerando, el Comité Ejecutivo de la
Federacion Deportiva Nacional de Boliche esta facultado para emitir el Reglamento Interno que
regule las normas relacionadas con los gastos de viéticos, derivados del cumplimiento de comisiones
oficiales que se lleven a cabo en el territorio nacional y en el exterior del pals, por miembros de la
Federacion Deportiva Nacional de Boliche y de sus respectivas Asociaciones Deportivas
Departamentales.

CONSIDERANDO

Que en virtud que la Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala mediante el Acuerdo No.
239/2024-CE-CDAG de fecha 16 de diciembre de 2024, y el Comité Olimpico Guatemalteco
mediante Acuerdo No. 08/2025-CE-COG de fecha 27 de febrero de 2025, modificaron sus
respectivos Reglamentos Generales de Viaticos, y derivado que dichas dependencias son los entes
rectores del deporte federado a nivel nacional, por lo que sus reglamentos son la base sobre la cual
se establece el reglamento interno de viaticos de la Federacion Deportiva Nacional de Boliche.

AANCIREDRANDO
CONSIDERAN )

Que con el fin de aplicar lo establecido en el Acuerdo No. 239/2024-CE-CDAG de fecha 16 de
diciembre de 2024 y Acuerdo No. 08/2025-CE-COG de fecha 27 de febrero de 2025, se modifica el
Reglamento Interno de Viaticos de la Federacion Deportiva Nacional de Boliche, aprobado mediante
punto décimo octavo del acta 13-22CE de fecha 13/08/2022.

En el ejercicio de las atribuciones que le confiere el articulo 72 del Acuerdo No. 52/2023 -CE-CDAG
de fecha 23 de febrero de 2023, Estatutos de la Federacion Deportiva Nacional de Boliche y mediante
lo instruido en punto trigésimo cuarto del Acta nimero cuatro guion veintiséis C.E. (4-26 C.E)) de
fecha 5 de febrero del afio dos mil veintiséis.
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ARTICULO PRIMERO: Emitir el ‘-iL&Ib{Q.de Acuerdos
REGLAMENTO INTERNO DE VIATICOS DE LA FEDERACION DEPORTIVA NACIONAL
BOLICHE
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

El objeto del presente reglamento es establecer las normas relacionadas con los gastos de viatico,
derivados del cumplimiento de comisiones oficiales que se realicen en el territorio nacional y en el
exterior del pais, por miembros de la Federacion Deportiva Nacional de Boliche que incluye:

Comité Ejecutivo y demas érganos de la Federacion Deportiva Nacional de Boliche, empleados,
asesores, delegados, chaperones, visores, coordinadores, encargados, gerente y personas que
presten servicios técnicos profesionales y profesionales en la Federacion Deportiva Nacional de
Boliche.

Comité Ejecutivo y demas organos, empleados y personas que presten servicios técnicos
profesionales y profesionales de las Asociaciones Deportivas Departamentales de la Federacion
Deportiva Nacional de Boliche.

Entrenadores, Deportistas, personal de cuerpos técnicos, cuerpos auxiliares, asesores y todas
aquellas personas no descritas en el presente articulo y que sean autorizadas por el Comité Ejecutivo
que integren delegaciones deportivas que participen en eventos fuera y dentro del pais.

Articulo 2. GASTOS DE VIAT
Son gastos de viaticos las asignaciones destinadas a cubrir los desembolsos por hospedaje y
alimentacién, en que se incurre para el cumplimiento de comisiones oficiales, fuera del lugar ordinario
de trabajo, ya sea en el interior como en el exterior del pais.

Articulo 3. OTROS GASTOS CONEXOS:

Se entiende por otros gastos conexos los que en cumplimiento de comisiones oficiales ocasionen
por concepto de:

a) Pasajes.
b) Transporte de equipo de trabajo.

c) Reparacién de vehiculos del Estado o de la Federacion segin sea el caso, asi como sus
repuestos, combustibles y lubricantes, estos se conoceran en casos debidamente justificados y hasta
por un maximo de Un mil Quetzales (Q.1,000.00), si fueren mayores de esa cantidad se debera
obtener autorizacion, por la via mas rapida de la autoridad que hubiere autorizado la comision.

d) Pago documentado de derecho de salida tanto de Guatemala como de otros paises.

e) Gastos debidamente comprobados que se ocasionen por caso fortuito o fuerza mayor, en el
desempefio de comisiones en el interior o en el exterior del pais. Estos gastos deberan ser aprobados
por el Comité Ejecutivo de la Federacion Deportiva Nacional de Boliche.

ticulo 4. AUTORIZACION

Se autoriza el pago de gastos de viatico y otros gastos conexos a que se refiere el presente
reglamento, a trabajadores regulares, personal temporal y otro personal profesional a quienes se les
encomiende por escrito por el Comité Ejecutivo de la Federacién Deportiva Nacional de Boliche, una
comisién oficial, que deba cumplirse fuera del lugar permanente de labores.
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d) Formulario V-L "Viatico Liquidacién en el Interior"
e) Formulario "Viatico Exterior"

A partir del 20/06/2022, quedd autorizado y habilitado el formulario viatico exterior, el cual sera el
L'm)'CO formulario utilizado para viaticos en el exterior a excepcién del nombramiento, esto en
mplimiento a las indicaciones brindadas por la Seccion de Libros del Departamento de Formas
Oficiales de la Contraloria General de Cuentas.

Los formularios seran impresos en juegos de numeracion correlativa para cada uno y debidamente
autorizados por la Contraloria General de Cuentas a excepcion del Nombramiento.

El Encargado de Tesoreria debera presentar mensualmente dentro de los primeros cinco (5) dias
habiles al mes posterior al que se registra el libro de control de formularios de viaticos tanto en el
interior como en el exterior, detallando el Numero de Formulario, fecha, comisién realizada, nombre
\ y firma de la persona que recibi¢ los vidticos, asi como el resumen de formas utilizadas en el mes y
formas en existencia para el siguiente mes.

\rticulo 6. NOMBRAMIENTO:

El Comité Ejecutivo de la Federacion Deportiva Nacional de Boliche, mediante punto de acta
autorizara la participacién de las personas a las comisiones correspondientes, extendiendo
formulario de nombramiento el cual incluye la siguiente informacién Nombre de la persona nombrada,
motivo, ciudad de permanencia, ordenada por, fechas de la comisién, categoria que se le asigna,
punto de acta de autorizacion, fecha y firma del presidente del Comité Ejecutivo en su calidad de
representante legal.

Articulo 7. ANTICIPO DE GASTOS DE VIATICO:

A la persona nombrada para el desempefio de una comision oficial en el interior del pais, mediante
firma del formulario V-A "Viatico Anticipo", se le entregaran el cheque de los fondos asignados para
la comisién, quien estd obligada a presentar posteriormente la respectiva liquidacion mediante

formulario V-L "Viatico Liquidacion”.

Para cumplir con este procedimiento para los viaticos fuera del pais se utilizara solamente el
formulario "Viatico Exterior".

Una vez iniciada, ninguna comisién podra suspenderse por falta de gastos de viatico. Si el anticipo

' autorizado resultare insuficiente para terminar la comisién, podra gestionarse el complemento por la
via mas rapida, con la debida justificacion de la autoridad del Comité Ejecutivo, la persona que recibe
los vidticos queda obligada a presentar su liquidacion por el total recibido.

Articulo 8. COMISIONES SUSPENDIDAS

Cuando por alguna causa la comision quedare en suspenso o fuere cancelada, los fondos
anticipados deberan reintegrarse inmediatamente contra devolucién del formulario V-A "Viatico
Anticipo". Si se hubiere efectuado algun gasto por la citada comisién, es obligatoria la liquidacion en
el formulario V-L "Viatico Liquidacién", para comisiones en el interior del pais.

Para cumplir con este procedimiento para los viaticos fuera del pais se utilizara solamente el
formulario "Viatico Exterior”.

ticulo 9. COMPROBACION
Para comprobar el gasto de viatico se utilizara el formulario V-C “Viatico Constancia” si se trata de
comisiones en el interior del pais y el formulario "Viatico Exterior" cuando se trate de comisiones al
exterior del pais. Los gastos conexos del numeral 3 se comprobaran asi:

Inciso a).Con los boletos o comprobantes respectivos.
Inciso b).Por los documentos extendidos por las empresas de transporte;

En ambos casos si fueran recogidos se comprobaran con la respectiva planilla.
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Articulo 10. LIQUIDACION DE GAETbsotlescu @ F@SROS GASTOS CONEXOS:

El personal comisionado debe presentar el formulario V-L "Viatico Liquidacién" dentro de los ?? 5
(10) dias habiles siguientes a la fecha de haberse cumplido la comision, con la aprobacién de'l
autoridad que la ordend; la liquidacion de los gastos efectuados se acompanara, segun sea el caso,
el nombramiento, el Formulario V-A "Viatico Anticipo en el Interior", Formulario V-C "Constancia para
viaticos en el Interior”, Formulario V-L "Vitico Liquidacion en el Interior”, para cumplir con este
procedimiento para los viaticos fuera del pais se utilizara solamente el formulario "Viatico Exterior".
De no contarse con sellos de migracién, en el formulario viatico exterior, se debera adjuntar fotocopia
del pasaporte donde conste la entrada y salida del pais, y la planilla de otros gastos conexos, con la
cumentacion correspondiente si los hubiere.

Aprobada la liquidacién y si procede la autoridad respectiva exigira la devolucién de los fondos que
correspondan a gastos no comprobados, o en su caso, ordenara el reembolso de los excesos que
resulten a favor de la Federacién o el paso correspondiente a quien realizé la comision; cuando la
liquidacién no se presente dentro del término indicado, sin ninguna justificacion, la autoridad
respectiva ordenara el reintegro inmediato de los fondos anticipados.
QUIDACION INCOMPLETA:

No se aprobara la liquidacion de gastos de viatico y de otros gastos conexos, a que se refiere el
numeral anterior, si en la liquidacion faltaren comprobantes o requisitos que deban cumplir, o si existe
anomalias. En tal caso, se le fijara al responsable el plazo improrrogable de ocho (8) dias, contados
a partir de la fecha de la notificacion, para que presente nueva liquidacion con los documentos y
requisitos correspondientes. Vencido dicho plazo, sin que se hubiere presentado la liquidacion o se
presentare sin los documentos y requisitos respectivos, se procedera a requerir el cobro por la via
economica-coactiva.

Articulo 12. GASTOS DE VIATICO AL PERSONAL DE DISTINTA DEPENDENCIA

Cuando una comision sea desempefiada por servicios de diferentes dependencias del Sector Publico
cada uno obtendra la asignacion para los gastos de viaticos en donde preste sus servicios. Cuando
las dependencias o entidad interesada en la comision los proporcione, debera comunicarlo a la
dependencia o entidades donde presenten sus servicios los trabajadores, para que estas no les
asignen gastos de viatico al personal que integra la comision.

Se autoriza el pago de viatico a personal que no tenga relacién de dependencia con la Federacion
Deportiva Nacional de Boliche, que por necesidades de servicio se tenga que solicitar apoyo a otras
entidades.

El personal que sea designado para el desarrollo de una comision oficial en el interior del pais, debera
solicitar del jefe de la Dependencia donde se cumpla la comision o de una autoridad competente de
la localidad donde la cumpla, que mediante su firma y sello indique en el Formulario V-C "Viatico
Constancia", lugar de permanencia, fecha y hora de llegada y de salida.

btmribe 4 CATECO A DE ©) AAC
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Los gastos de viatico a que se refiere el Articulo 2 del presente Reglamento, se asignaran por
categoria de sueldo de acuerdo con la escala de sueldos, salarios, honorarios y pagos por la
prestacion de servicios técnicos, técnicos profesionales y profesionales siguientes.

CATEGORIA DESCRIPCION SUELDO

Categorial.  Comité Ejecutivo y demas 6rganos de la Federacion Deportiva Y mayores de
Nacional de Boliche, delegados, chaperones, visores, Q. 10,000.01
coordinadores, encargados, gerente, Comité Ejecutivo y demas
6rganos de las Asociaciones Deportivas Departamentales de
Boliche.

Categoriall. Desde Q. 8,000.01 Hasta @
10,000.00

A
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Categoria V.  Personal externo autorizado por el Comité Ejecutivo

De acuerdo con la categoria de sueldos, salarios, honorarios y pagos por la prestacion de servicios
cnicos, técnicos profesionales y profesionales; asi como los érganos que se indican en el articulo
15, respectivamente se establecen las cuotas diarias siguientes:

CATEGORIA CUOTA DIARIA

Categoria |. Q. 680.00
Categoriall. Q. 600.00
Categoria lll. Q. 530.00
Categoria lV. Q. 460.00
CategoriaV. Q. 460.00

La cuota diaria cubre veinticuatro (24:00) horas, que comprende de las cero (00:00) horas a las
veinticuatro (24:00) de un dia. Cuando el tiempo empleado en la comisién comprenda fracciones de
dia, los gastos de vitico se computaran conforme a los porcentajes que se indican en numeral 17
del presente Reglamento.

Avticnilas 12 ERACCION DE DIA
Articulo 16. FRACCION DE DIA

Cuando una comision se cumpla en menos de veinticuatro (24:00) horas, los gastos de viaticos se
reconoceran conforme los porcentajes de las cuotas indicadas en el Articulo anterior, de la manera
siguiente:

a) Para el desayuno: Quince por ciento (15%)

b) Para el almuerzo: Veinte por ciento (20%)

c) Para la cena: Quince por ciento (15%)

d) Para el hospedaje: Cincuenta por ciento (50%)

Articulo 17. DURACION DE LAS COMISIONES

Las comisiones en el interior no deberan exceder de treinta (30) dias calendario, salvo casos de
fuerza mayor debidamente comprobado y que serdn autorizados por la autoridad maxima de la
Federacion Deportiva Nacional de Boliche.

10 ~ACTAC M ATICOS POR

iculo 18. GASTOS DE VIATICOS POR MAS DE TREINTA (30) DIAS
En los casos de comisiones fuera de la sede de trabajo, que requieran mas de treinta (30) dias
calendario, se pagara como gastos de viatico el equivalente al cuarenta por ciento (40%) de la
remuneracién mensual, del trabajador que cumpla la comisién, pagandose en forma proporcional al
tiempo que esté fuera de su sede, cumpliendo la comision, llenandose los formularios
correspondientes.

Para que al personal a que se refiere este numeral, se le pueda asignar gastos de vidtico en la forma
indicada, la comision debera ser previamente calificada por la autoridad administrativa de la
Federacién Deportiva Nacional de Boliche.

Dicho personal recibira el valor de los gastos de viaticos mediante nomina mensual elaborada por la
Federacion Deportiva Nacional de Boliche sin llenar otros requisitos de comprobacién. Cada unidad
administrativa es responsable por el adecuado manejo de este tipo de gasto.

Articulo 19. ASIGNACIONES POR KILOMETRO RECORRIDO

Cuando en el cumplimiento de una comisién se utilicen vehiculos de cuatro (4) ruedas propiedad de
las personas comisionadas, se reconoceran tres quetzales (Q 3.00) por cada kilometro recorrido.
Este pago cubre: desgaste, servicio de mantenimiento, combustible, lubricante y otros gastos
similares, como peajes o estacionamiento, segun corresponda. Para recibir esta asignacion, las
personas comisionadas deben presentar la tarjeta de circulacion que acredite que el vehiculo esta
registrado a mbre; de lo contrario, no podran recibir dicha asignacion.
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Articulo 20. COMISIONES EN E

Los gastos de viatico en el exterior del pais, segun la naturaleza de la comision oficial de que1577
trate, se regularan conforme a las categorias, grupos geograficos y cuotas que se indican a
continuacion:

~A ~ AT SSND

CATEGORIA I:

Comité Ejecutivo y demas ¢rganos de la Federacion Deportiva Nacional de Boliche, delegados,
chaperones, visores, coordinadores, encargados, gerentes y Comités Ejecutivos y demas 6rganos
de las Asociaciones Deportivas Departamentales de Boliche.

CATEGORIA II:

Los Directores de diferentes Direcciones, Asesores de la Federacion Deportiva Nacional de Boliche,
Atletas, Entrenadores

CATEGORIA Il

P Comité Ejecutivo, Organo Disciplinario de Asociaciones Deportivas Municipales, Delegaciones
‘ Deportivas Municipales, personal de cuerpos técnicos y cuerpos auxiliares, que integren
delegaciones deportivas que participen en eventos fuera del pais, Empleados Administrativos de la
Federacion Deportiva Nacional de Boliche, Personal Técnico y personal auxiliar y personal por
prestacion de servicios técnicos, técnicos profesionales y profesionales que integren las
Delegaciones Deportivas para participar en eventos fuera del territorio nacional.

CATEGORIA IV:

Oftro personal de la Federacion Deportiva Nacional de Boliche, no comprendido en las categorias
anteriores.

) CRIIPOS G 2 - (
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GRUPOS PAISES
Grupo A  Paises de Europa, Asia, Africa, Oceania, Canada, Estados Unidos de America,
Venezuela, Argentina, Brasil, Uruguay, Chile, Puerto Rico y Republica Dominicana.

Grupo B Panama, México, Islas del Caribe y paises de América del Sur no incluidos en el grupo
A

Grupo C  Paises de Centroamérica y Belice.

? AS DIARIAS:
Ao UIARNIAY

Las siguientes cuotas diarias por categoria y Grupo Geogréfico asignadas en dolares de los Estados
Unidos de América.

CATEGORIA GRUPO A GRUPO B GRUPOC

k 600.00 500.00 400.00
1. Hasta 450.00 Hasta 400.00 Hasta 300.00
i 350.00 300.00 250.00
V. 300.00 250.00 200.00
iculo 24. OTROS ASPECTOS DE COMISIONES EN EL EXTERIOR DEL PAIS

Los gastos de viaticos de las personas designadas para el desempefio de comisiones oficiales en el
exterior del pais se determinaran asi:

. El dia de salida se pagara el 100% de la cuota que corresponda.

. El dia de retorno se pagara el cincuenta por ciento (50%) de la cuota diaria que corresponde.
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Administracién Financiera y de ser| ndoeeprd @ofat dertdrgecutivo de la Federacion Deportiva
Nacional de Boliche.

Cuando las comisiones tanto dentro como fuera del pais, sean financiadas con fondos provenier:lez 8
del Comité Olimpico Guatemalteco, se aplicara lo establecido en el Acuerdo Numero 08/2025-CE-
COG de fecha 27/02/2025, en cuanto a categorias, montos por categorias, plazos etc., de la
_siguiente manera:

25.1. VIATICOS EN EL INTERIOR:

Cuota Diaria hasta de Q.680.00

25.2. VIATICOS EN EL EXTERIOR:

25.2.1. CATEGORIAS:

a.1. Deportiva: Atletas, Entrenadores y Delegados.

a.2. Dirigencial: Los integrantes del Comité Ejecutivo del Comité Olimpico Guatemalteco, Comité de
Etica, Comision de Fiscalizacion Administrativa-Contable, y de las Comisiones debidamente creadas
por el Comité Ejecutivo del Comité Olimpico Guatemalteco, Gerente General; asi mismo Comites
Ejecutivos, Organos Disciplinarios y Comisiones Técnico Deportivas de las Federaciones y
Asociaciones Deportivas Nacionales que formen parte de la Asamblea General del Comité Olimpico
Guatemalteco; miembros de la Academia Olimpica Guatemalteca, Jefes y Sub Jefes de Mision, Jefes
y Sub-Jefes de Disciplina, miembros de organismos internacionales deportivos, integrantes
permanentes de la Asamblea General del Comité Olimpico; siempre que su participacion sea en el
desempefio de su cargo directivo.

a.3. Técnico: Jueces, Arbitros, y cualquier persona que desempefie un cargo técnico deportivo y/o
de apoyo en la delegacion.

a.4. Administrativo: Subgerentes, Directores, Jefes y personal administrativo del Comité Olimpico
Guatemalteco y cualquier otro personal no comprendido en las categorias antes establecidas.

25.2.2. GRUPOS GEOGRAFICOS:

GRUPOS PAISES

Grupo A  Paises de Europa, Asia, Africa, Oceania, Canadé, Estados Unidos de América,
Venezuela, Argentina, Brasil, Uruguay, Chile, Puerto Rico y Republica Dominicana.

Grupo B Panama, México, Islas del Caribe y paises de America del Sur no incluidos en el grupo
A.

Grupo C  Paises de Centroamérica y Belice.

25.2.3. CUOTAS DIARIAS:

Las siguientes cuotas diarias por categoria y Grupo Geogréfico asignadas en dolares de los Estados
Unidos de América.

CATEGORIA GRUPO A GRUPO B GRUPO C

Deportiva y Dirigencial Hasta 600.00 Hasta 500.00 Hasta 400.00
Técnico Hasta 450.00 Hasta 400.00 Hasta 300.00
Administrativo Hasta 350.00 Hasta 300.00 Hasta 250.00

El presente reglamento empieza a regir el 9 de febrero de 2026, por lo cual queda derogado el
Reglamento Interno de Viaticos Federacion Deportiva Nacional de Boliche autorizado mediante
punto décimo octavo del acta 13-22 C.E. de fecha 13/08/2022.

ARTICULO SEGUNDO: I

Queda derogado el Reglamento Interno de Viaticos Federacion Deportiva Nacional de Boliche
autorizado mediante punto décimo octavo del acta 13-22 C.E. de fecha 13/08/2022 y todas las
disposiciones que se opongan al presente Acuerdo.
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Deportiva Naci
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