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EL INFRASCRITO SECRETARIO  DE  LA FEDERACION  DEPORTIVA NACIONAL
DE   BOLICHE,   CERTIFICA:   QUE   PARA  EL   EFECTO  TUVO  A  LA  VISTA   EL
ORIGINAL DEL ACUERDO No.1/2024-CE-FNB DE FECHA DOS DE NOVIEMBRE
DEL DOS MIL VEINTICUATRO, EL CUAL LITERALMENTE DICE: ---------------------

Acuerdo No.1/2024-CE-FNB

El comite Ejecutivo

De la Federaci6n Deportiva Nacional de Boliche

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 98 de la Ley Nacional para el Desarrollo de la
Cultura Fisica y del Deporfe, Ia Federaci6n Deportiva Nacional de Boliche (FNB), es
una entidad con personalidad juridica y patrimonio propio, teniendo como funci6n el
gobierno,  control,  fomento,  desarrollo,  organizaci6n,  supervisi6n,  fiscalizaci6n  y
reglamentaci6n  de  su  respectivo  deporte  en  todas  sus  ramas  en  el  territorio
nacional,  como lo dispone el articulo  100 de la Ley Nacional para el  Desarrollo de
la Cultura Fisica y del Deporte.

CONSIDERANDO

Que  de  conformidad  con  el Articulo  78  de  la  Ley organica  del  Presupuesto,  las
dietas   son   retribuciones   que   el   Estado   y   sus   entidades   descentralizadas   y
aut6nomas pagan a sus servidores Pdblicos en concepto de dietas por formar parfe
de juntas directivas, consejos directivos, cuerpos consultivos, comisiones, comit6s
asesores y otros de similar naturaleza; y en congruencia con dicha norma legal, el
articulo 102 de la Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte,
el Comit6 Ejecutivo de la Federaci6n Deportiva Nacional de Boliche, de Guatemala
es  el  6rgano   rector  por  delegaci6n     de  la  Asamblea  General  que  ejerce  la
Representaci6n  Legal  de  la  misma  por  consiguiente,  es  atribuci6n  del  Comite
Ejecutivo de la Federaci6n, autorizar la asignaci6n de dietas.

CONSIDERANDO

Que  el  Acuerdo  No.  A-039-2023  emitido  por  la  Contraloria  General  de  Cuentas
(CGC)   "Normas   Generales   y   Tecnicas   de   Control    lnterno   Gubernamental
(NGTCIG)"  son  el  elemento  basico  que fija  los  criterios tecnicos y  metodologias
para disefiar, desarrollar e implementar los procedimientos para el control, registro,
direcci6n,   ejecuci6n  e  informaci6n  de  las  operaciones  financieras,  tecnicas  y
administrativas del sector ptlblico, constituyendo un medio tecnico para fortalecer y
estandarizar la  estructura  y ambiente  de  control  institucional;  por tal  raz6n,  para
regular debidamente el correspondiente pago de dietas por asistencia a reuniones
de Comite  Ejecutivo,  Organo Disciplinario,  Comisi6n lecnico-Deportiva,  Comisi6n
Electoral y Comisi6n  de Atletas  de  la  Federaci6n  Deportiva  Nacional  de  Boliche
(FNB), se hace necesario emitir un reglamento que regule todo lo relacionado con
el pago de las mismas, con el prop6sito de contribuir con el desempefio adecuado
de las funciones de los 6rganos colegiados en menci6n.
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CONSIDERAND0

Que el  Comite  Ejecutivo de  la  FNB,  en  el  punto vigesimo quinto de Acta  ntlmero
veintisiete gui6n veinticuatro C.E. (27-24 C.E.) de fecha 2 de noviembre del afio dos
mil veinticuatro, en el que aprob6 realizar las modificaciones al presente documento
y su  respectivo  manual  asi tambi6n  la  asignaci6n  para el  pago de  Dietas de  los
integrantes del Comite Ejecutivo, Organo Disciplinario, Comjsi6n T6cnico-Deportiva,
Comisi6n  Electoral  y  Comisi6n  de  Atletas  de  la  FNB;  quienes  en  su  calidad  de
dirigentes deportivos forman parte de los 6rganos que integran la FNB y asisten a
las reuniones de los mismos, por lo que deviene procedente la emisi6n del Acuerdo
respectivo, que contenga el reglamento que regule el pago de dietas a partir del 1
de enero de 2025.

POR TANTO

Con base en los considerandos, asi como en lo preceptuado en los articulos 92 de
la Constituci6n Politica de la Repdblica de Guatemala; 7 literal d) 98, 101, 103 y 195
de la Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte; y articulos
1;  2;  8  numerales:  8.3,  8.7;  11  numerales:  11.2,11.3,11.4,11.5;  17;  18  numeral:
18.2;  54;  55;  72  y  74  de  los  Estatutos  de  la  Federaci6n  Deportiva  Nacional  de
Boliche,  aprobados  mediante  acuerdo  ntlmero  52/2023-CE-CDAG  emitido  por
Confederaci6n Deportiva Aut6noma de Guatemala (CDAG).

ACUERDA:

ARTicuL0 PRIMERO; Emitir el siguiente:

REGLAMENTO PARA PAGO DE DIETAS A LOS MIEMBROS DE C0lvllTE
EJECUTIVO, 6RGANO DISCIPLINARIO, COMIS16N TECNICO-DEPORTIVA,
COMIS16N ELECTORAL Y COMIS16N DE ATLETAS DE LA FEDERAC16N

DEPORTIVA NACIONAL DE BOLICHE

Articulo 1. OBJETO. El presente Reglamento tiene por objeto regular lo relativo al
pago de dietas con motivo de la asistencia y celebraci6n de sesiones ordinarias de:
Comit6   Ejecutivo,   Organo   Disciplinario,   Comisi6n  Tecnico-Deportiva,   Comisi6n
Electoral y Comisi6n de Atletas de la Federaci6n Deportiva Nacional de Boliche, las
cuales  se  otorgan  a  los  miembros  de  Comite  Ejecutivo,   Organo  Disciplinario,
Comisi6n Tecnico-Deportiva,  Comisi6n Electoral y Comisi6n de Atletas por ser los
6rganos que integran la entidad.

Articulo   2.   SESIONES.   Las   sesiones   que   se   constituifan   como   parte   del
cumplimiento para ser afectas a la retribuci6n de dieta sefan las ordinarias.

Las ordinarias se  realizafan  el dia de  la semana que determine cada  uno de  los
6rganos dentro del mes correspondiente, segtin las circunstancias y necesidades
de  cada  uno  de  sus  miembros,  tomando  en  cuenta  el  cargo  ad-honorem  que
ostentan.

Articulo 3. DOCUWIENTAC16N DE LAS SESIONES. De cada sesi6n se levantara
un acta la cual sera numerada, en forma correlativa haciendo constar la
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comparecencia de los miembros de cada 6rgano, asi como una relaci6n sucinta de
su desarrollo y las resoluciones que se emitan.

Articulo 4. PAGO DE DIETAS. Las dietas son las retribuciones que la Federaci6n
Deportiva  Nacional  de  Boliche,  pagafa  mensualmente  a  los  miembros  de  los
6rganos que integran la FNB descritos en el articulo  1  del presente acuerdo, con
motivo de  la asistencia y participaci6n  en  las sesiones ordinarias a  las que sean
convocados  de  conformidad  con  la  ley  y  los  estatutos  de  la  FNB,   las  dietas
devengadas por los miembros de los 6rganos que integran la FNB, no se constituye
como salario.

Articulo  5.  MONTO.  La  Federaci6n  Deportiva  Nacional  de  Boliche,  pagafa  en
concepto de dietas la cantidad de mil ochocientos quetzales exactos (Q  1,800.00)
por   sesi6n   ordinaria,   con   un   monto   maximo   de   TRES   IVIIL   SEISCIENTOS
QUETZALES  EXACTOS (Q3,600.00) mensuales por las sesiones ordinarias a la
que asistan cada uno de los miembros de los 6rganos que integran la FNB. EI monto
del otorgamiento de dietas se desembolsafa con cargo al regl6n presupuestario cero
sesenta y uno (061) "Dietas", del Manual de Clasificaciones Presupuestarias para
el Sector Pdblico de Guatemala, del Ministerio de Finanzas Pdblicas.

Articulo 6. DOculvIENTO DE RESPALDO.  El pago de la retribuci6n en concepto
de   dietas   se   realizafa   con   base   a   la   certificaci6n   emitida   por  el   miembro
correspondiente de cada 6rgano de la FNB, de las actas de sesiones celebradas
durante el mes correspondiente, Certificaci6n de asistencia que elaborafa Gerencia;
y listados de asistencia originales de cada sesi6n; asimismo debefa formularse una
planilla en la que se consigne la fecha de la celebraci6n de cada sesi6n, esta sera
refrendada por gerencia.

La UDAF, conforme a los documentos antes descritos realizara el pago mensual de
las   dietas,   debiendo   efectuar,    ademas   las   retenciones   de   los   impuestos
correspondientes.

Todo  lo  relativo  a  este  articulo  sera  detallado  en  la  actualizaci6n  del  manual
correspondiente autorizado por el Comite Ejecutivo de la FNB.

Articulo 7. PERIORICIDAD DEL OTORGAIVIIENTO DE DIETAS. Toda retribuci6n
por dietas  que  se  otorgue  a  los  miembros  de  los  6rganos  que  integran  la  FNB
descritos en el articulo 1  del presente acuerdo, se realizafa en forma mensual, del
mes vencido en el transcurso del mes posterior, de enero a noviembre de cada afio,
con excepci6n de diciembre quesera retribuido en el mismo mes de diciembre y en
todos los casos que por fuerza mayor se deba realizar de esta forma; y de ninguna
manera se consideran como salario.

Articulo    8.    INTERPRETACION.    La    interpretaci6n    normativa    del    presente
reglamento corresponde al Comite Ejecutivo de la Federaci6n, quien la solventafa
de conformidad a lo estipulado en la Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura
Fisica y del Deporte,  la ley del Organismo Judicial,  los estatutos de la Federaci6n
Deportiva  Nacional  de  Boliche  de  Guatemala  y demas  leyes  aplicables  al  caso,
Cualquier situaci6n no contemplada en el presente reglamento sera resuelta por el
Comite Ejecutivo de la FNB.
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Articulo  9.  MODIFICACIONES.  Cualquier  modificaci6n  al  presente  reglamento
debefa ser aprobada por el Comite Ejecutivo de la Federaci6n Nacional de Boliche
de Guatemala.

Articulo 10. DEROGAC16N. Queda derogado el "REGLAMENTO PARA PAGO DE
DIETAS A LOS MIEMBROS DE COMITE EJECUTIVO, 6RGANO DISCIPLINARIO,
COMISION     TECNICO-DEPORTIVA     Y     COMISION      ELECTORAL     DE     LA
FEDERAcloN  DEPORTIVA  NACIONAL  DE  BOLICHE"  contenido  en  el  acuerdo
No.  3/2023-CE-FNB y los reglamentos y demas disposiciones que se opongan o
contravengan al presente reglamento.

Articulo  10.  VIGENCIA.  El  presente  reglamento  entra  en  vigor a  partir del  1  de
enero de 2025.

ARTicuLO  SEGUNDO:  DEROGATORIA,  Queda  derogado  el  Acuerdo  Ntlmero
3/2023-CE-FNB de fecha 9 de marzo de 2023.

ARTicuLO  TERCERO:  VIGENCIA.  El  presente Acuerdo  entra  en  vigor el  1  de
enero de 2025, debiendose comunicar a Gerencia y a la Direcci6n de Administraci6n
Financiera  de  la  Federaci6n  Deportiva  Nacional  de  Boliche  a  efecto  realice  las
acciones y gestiones necesarias para dar cumplimiento de este.

Dado en la sede de la Federaci6n Deportiva Nacional de Boliche, a los dos dias del
mes de noviembre de dos mil veinticuatro.

FIRMAS    ILEGIBLES    DE    LOS    COMPARECIENTES    WILLY    CONSTANTINO    VILLATORO
CASTANEDA,  LUIS ALBERTO  LOPEZ  PINEDA,  EVELIN  CEFALIA SOLARES  ROMAN Y  EDVIN
ALEJANDRO GALVEZ JUAREZ.

Y  PARA  REMITIR  AL  MINISTERIO  DE  FINANZAS  PUBLICAS,  FIRMA Y  SELLA  LA  PRESENTE
CERTIFICACION EN CUATRO HOJAS DE PAPEL BOND CON MEMBRETE DE LA INSTITUCION,
EN   LA   SEDE   DE   LA   FEDERACION   DEPORTIVA   NACIONAL   DE   BOLICHE.      CIUDAD   DE
GUATEMALA, EL DOS DE NOVIEMBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO .---------

Federaci6n Deportiva Nacional de Boliche
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Certificaci6n Ndmero 344-2024-CE-FNB

EL  INFRASCRITO  SECRETARIO  DEL COMITE  EJECUTIVO DE  LA FEDERACION  DEPORTIVA
NACIONAL DE BOLICHE CERTIFICA: QUE PARA EL EFECTO HA TENIDO A LA VISTA EL LIBRO
DE ACTAS DE LA FEDERACION DEPORTIVA NACIONAL DE BOLICHE, AUTORIZADO POR LA
CONTRALORiA GENERAL DE CUENTAS, EN EL CUAL SE REGISTRA EL ACTA NUMERO ACTA
NUMERO  VEINTIOCHO  (28-24  C.E.),  Y  EL  PUNTO:  DECIMO  SEPTIMO  QUE  LITERALMENTE
DICE:

ACTA  NUMERO  VEINTIOCHO  (28-24  C.E.)  En  la  ciudad  de  Guatemala  el  dia  12  del  mes  de
noviembre del afto dos mil veinticuatro.  reunidos para presidir la Vigesima Quinta Sesi6n Ordjnaria
de Comite Ejecutivo (CE) de la Federaci6n Deportiva Nacional de Boliche (FNB), en las oficinas que
ocupa  la  FNB,  ubjcados en  la tercera calle dos gui6n ochenta "A" zona quince Colonia Valles de
Vista Hermosa de esta ciudad, los sefiores: Willy Constantino Villatoro Castafieda, Presidente; Evelin
Cefalia Solares   Roman, Tesorero;  Luis Alberto L6pez Pineda,  Secretario;  Edvin Alejandro Galvez
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Procedimiento de Pago de Diefas a  Miembros de los 6rganos que lntegran  ]a  Federaci6n
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DISCIPLINARIO,  COMISION TECNICO-DEPORTIVA,  COMISION  ELECTORAL Y COMISION  DE
ATLETAS DE LA FEDERACION DEPORTIVA NACIONAL DE BOLICHE" aprobado en Acuerdo de
Comite Ejecutivo de la FNB No.  1/2024|CE-FNB de fecha 2 de novjembre de 2024.  Se instruye a
Gerencia  y  UDAF  para  que  se  realicen  todos  los  procesos  de  socializaci6n,  implementaci6n  y
ejecuci6n.

DADO  EN  EL  MISMO  LUGAR A  LOS VEINTISIETE  DIAS  DEL  MES  DE  NOVIEMBRE  DEL ANO
DOS     MIL     VEINTICUATRO     SIENDO     LAS     OCHO     HORAS;     Y     PARA     LOS     USOS
CORRESPONDIENTES SE EXTIENDE LA PRESENTE.

Federaci6n Deportiva Nacional de Boliche

3a calle 2noo A zona 15, Valles de Vista Hermosa, Guatemala C.A.
Tel6fnnn ?3fs0417n   a-mail. fnhniiata®vahnn r+im
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REGISTRO DE EIABORAC16N, REVISION Y APROBAC16N

IVIANUAL DE PROCEDIMIERTO DE PAGO DE DIETAS A MIEMBROS DE LOS 6RGANOS QUE INTEGRAN LA FEDERAC16N

DEPORTIVA NAcloNAL DE BOLICHE

REGISTRO                        FECHA DE APROBAcloN                         DOCUMENTO DE SOPORTE
Aprobado en punto decimo s6ptimo del acta 28-24
C.E. de comit6 ej.ecutivo, con fecha de martes 12 de

Actualizaci6n                                         martes,12 de noviembre de 2024  noviembre de 2024.
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Nombre/Puesto/Unidad FECHA FIR(M^                I        I    JJP:`±    *.``::=```    .,\   ```.
Jos6 Francisco Javier Falla/GerenteFNB

martes, 12 de noviembre de 2024 #    `..:``.'€:-----:::i:  ,  ;=___    \///  /%gr
Nombre/Puesto/unidad FECHA IVRIMA -~                jrdi`z
Willy Constantino VillatoroCastafieda/Presidente/Comit6Ejecutivo

martes,12 de noviembre de 2024
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Nombre/Puesto/unidad FECHA F,RMA                       ,                                  J,/,,
Willy Constantino VillatoroCastafieda/Presidente/ComiteEj.ecutivo

martes, 12 de noviembre de 2024
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Luis Alberto LopezPineda/Secretario/Comit6Ejecutivo

martes, 12 de noviembre de 2024
Edvin Alejandro G5lvez Juarez

martes, 12 de noviembre de 2024
C_ __J_

/Vocal I Comite Ejecutivo
Eveljn Cefalia Roman Solares/TesoreroComit6Ejecutivo

martes,12 de noviembre de 2024
Leslie Suseth Castillo Juarez/Vocal11Comit6Ejecutivo

martes, 12 de noviembre de 2024
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Guatemala, enero 2025

Manual de Procedimiento de Pago de Dietas a Miembros de los 6rganos que lntegran la
Federaci6n Deportiva Nacional de Boliche

Federaci6n Nacional de Boliche de Guatemala (FNB)

MANUAL  DE  PROCEDIMIENTO DE  PAGO DE  DIETAS A  MIEMBROS  DE  LOS  ORGANOS
QUE INTEGRAN LA FEDERAC16N DEPORTIVA NACIONAL DE BOLICHE

1.   PROP6SITO Y ALCANCE DEL MANUAL:

•    Definir las actividades a seguir para el registro, control y pago de Dietas a los miembros
de los 6rganos que integran a la Federaci6n Deportiva Nacional e Boliche (FNB).

•    El alcance del manual comprende desde el Registro de Sesiones de los miembros que
componen los 6rganos que integran la FNB y Solicitud de pago, instrucci6n para pago, la
Elaboraci6n de planilla y el pago de Dietas.

2.   FUNDAMENTO LEGAL DEL MANUAL:

•    EI articulo 72 de los estatutos de la Federacion Deportiva Nacional de Boliche aprobados
mediante el Acuerdo  No.  52/2023-CE-CDAG  de fecha  23  de febrero  de 2023,  el  cual
faculta  a  la  FNB  para  dictar  los  reglamentos  y  acuerdos  necesarios  para  el  buen
funcionamiento de la Federaci6n.

•    Acuerdo No. A-39-2023 emitido por la Contraloria General de Cuentas (CGC) "Normas
Generales y T6cnicas de Control lnterno Gubernamental (NGTCIG)" Norma No.3 Normas
Aplicables  a  las Actividades  de  Control;  sub  numeral  3.1,  inciso  b)  que  establece:" La
maxima  autoridad,  a  trav6s  de  la  unidad  competente  en  materia  de  desarrollo  de
procedimientos de la entidad,  debe elaborar e implementar manuales de procedimientos,
para cada puesto o cargo y  procesos  relativos a las diferentes actividades de  la entidad
sujetas  a  control  gubernamental y  fiscalizacj6n. Los manuales de procedimientos deben
revisarse en funci6n de las necesidades de la entidad para su actualizaci6n de acuerdo
con  cambios en  los  procesos y funciones de  los  puestos o cargos,  seleccionando  los
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Vigente desde enero 2025

diferentes  tipos  de  control  ajusfandolos  a  la  naturaleza,  tamafio  y  complejidad  de  los
procesos y areas de la entidad.

•    Punto decimo septimo del acta 28-24 C.E. de comife ejecutivo, con fecha de martes 12 de
noviembre  de  2024.  Aprobaci6n  de  "MANUAL  DE  PROCEDIMIENTO  DE  PAGO  DE
DIETAS   A   MIEMBROS   DE   LOS   ORGANOS   QUE   INTEGRAN   LA   FEDERACION
DEPORTIVA NACIONAL DE BOLICHE".

3.   GLOSARIO:

a.   Acreditamiento  bancario:  Mecanismo  de  pago  por medio  del  cual  se  acredita  en  la
cuenta bancaria de la persona, entidad o proveedor del bien, mediante transferencia de
banco a banco, efectuado por la Unidad de Administraci6n Financiera (UDAF).

b.   C.E.: Comite Ejecutivo.

c.   CYD:   La gesti6n de la CYD se compone de gesti6n de gasto y CUR de Compromiso y
Devengado simulfaneo. CYD es la gesti6n de gasto que considera como un solo proceso
lo referente a la adjudicaci6n y liquidaci6n, se utilizafa para el pago de servicios basicos,
subgrupo 110, n6mina grupo 0 y algunas transferencias grupo 400 y 500.

d.   Cheque:  Documento  que  extiende  y  entrega  la  FNB,  a  un  prestador  de  servicio  o
proveedor de bienes para que este pueda retirar una cantidad de dinero determinado de
los fondos administrados por la FNB.

e.   Dietas:  Las retribuciones que el Estado y sus entidades descentralizadas y autonomas
paguen  a  Sue  Servjdores  Pt]blicos  en  Concepto  de  dietas  Por  forrriar  parte  de  I.untas
directivas, consejos directivos, cuerpos consultivos, comisiones, comites asesores y otros
de similar naturaleza, no se consideran como salarios y, por lo tanto, no se entendefa que
dichos servidores desempefian por ello mas de un cargo pdblico.

La fijaci6n de dietas debe autorizarse por Acuerdo Gubernativo, previo dictamen favorable
del Ministerio de Finanzas Pdblicas. Se excepttlan de esta disposici6n las entidades que
la ley les otorga plena autonomia, que se rigen por sus propias normas, debiendo informar
al   Ministerio  de   Finanzas   P0blicas  sobre  dicha  fijaci6n   (Art.   78   Ley  Organica   del
Presupuesto).

f,    Sesi6n  Ordinaria:  Son  las  sesiones  de  los  Organos  que  integran  la  FNB,  que  se
convoquen para conocer y resolver asuntos rutinarios.



a.   SICOIN: Sistema de Contabilidad lntegrada.

h.   SIGES: Sistema informatico de gesti6n.

i.    UDAF: Unidad de Administraci6n Financiera.

4.   PROCESO DE PAGO DE DIETAS A MIEMBROS DE LOS 6RGANOS QUE INTEGRAN LA
FEDERAC16N DEPORTIVA NAcloNAL DE BOLICHE.

No. ACT]V]DAD
DESCRIPCION  DE  LA±tNIL,JI,,±1, RESPONSABLE •otas                                              I

1

Registro de la

Gerente      y/o      el      trabajador%Srjgg::°d:e7adnFSNeBS,j6:egj:tr:d,:fechadelasesi6nordinariaoextraordinaria(segtlnaplique),enIaformaUDAF-01-17listadePn::;f:Ci::j°ds;,::q8::raeno:dceaq:FNB.decadasesi6n,lafirmadeasistenciaenelespaciocorrespondienteylotrasladaaasistentey/otrabajadorasignadodegerencia,parasuoperatoriayarchivocorrespondiente.

Ge re nte         y/o         el Gerente     y/o      el      trabajador
trabajador      asignado asignado segdn sesi6n de cada
segun  sesi6n  de cada Organo  de  la   FNB,   atiende  la

asistencia a Organo    de    la    FNB, calendarizact6n de las reunlones
Sesiones integrantes      de      los de los Organos de la FNB segtln

Organos   de   la   FNB, indique   o   solicite   la    maxima
Asistente de Gerencia autoridad de cada Organo

2

Resumen y

Gerente      y/o      el      trabajador8Sr'gganna:°dseiaunFSNeBS,!6:eg,:trcaaq:asistenciaasesionesordinariasalfinaldelmes,enlaformaCE-001-25Resumenycertificaci6ndeasistenciayparticipaci6n,segunlasfirmasdelosasistentesalassesionesordinarias,IoimprimeysolicitafirmadeGerencia,solicitaraaal6rganocorrespondientecertificacidndeactasdesesionesordinariasfirmadasporelmiembrodel6rganoaquiencorresponda.

Gerente         y/o         e I
certificaci6n trabajador      asignado
de asistencia segtln  sesi6n  de cada
a sesiones Organo de ]a FNB.

3

Solicitud de

Trabajador     Asignado     elabora

Trabajador   Asignado,

En  el  caso  del  pago  de  dietas
oficio   de   solicitud   de   pago   de correspondiente    al     mes     de
Dietas  adjunta las formas: UDAF- diciembre,  el  oficio  de  solicitud

pago deDietasy 01 -17     lista     de     beneficiarios, que  lleva  adjunta  copia  de  las
Certificaci6n de Actas Ordinarias, Gerente formas    UDAF-01-17    lista    de

entregaUDAF CE-001 -25,           Resumen           y beneficiarios       y       CE-001-25
certificaci6n     de     asistencia     y Resumen    y    certificaci6n    de
traslada    al    Gerente,    Gerente, asistencia,  se  presenta  durante



!i#[|fjl:I ""

Manual de Procedimiento de Pago de
Dietas a Miembros de los 6rganos que
lntegran la Federaci6n Deportiva
Nacional de Boliche

C6digo de ldentificaci6n:
FNB-CE-001-2024

Rev. 1

Vigente desde enero 2025

Notas                       -                     -                   ,No. ±tNIL,J1,J±|, DESCRIPCION  DE LA£tllL,J[,,ill RESPONSABLE

revisa y de estar conforme, firma el   mismo   mes,   puede   aplicar
el  oficio  de  solicitud  de  pago  de para  otros  meses  en  casos  no
Dietas,      verificando      que      se previstos,    emergencias    o   de
encuentre    adjunto    las    formas fuerza mayor; pudiendo entregar
UDAF-01 -17               lista               de certificado  de  actas  en  el  mes
beneficiarios,     Certificaci6n     de posterior a la celebraci6n de las
Actas  de  Sesiones  Ordinarias  yCE-001-25Resumenycertificaci6ndeasistencia,devuelvealtrabajadorasignado,quienhaceentregadelosdocumentosoriginalesalaUDAF,eneltranscursodecadamesposterioralacelebraci6ndelasSesionesOrdinarias.Trabajadorasignado,archivacopiacompleta,conconstanciaderecibidodeUDAF. sesior`es ordinarias.

5 Elaborar

Contador         General,         recibeexpediente,verificaqueladocumentaci6nestecompleta,elaboraplanilladeDietaslacualdebefallevarconsignadaslasfechasdelacelebraci6ndelassesionesordinariasyelVistoBuenodeGerencia;anotadasenelCE-001-25Resumenycertificaci6ndeasistenciaasesiones.Realizaloscalculosy

Contador         General.
generaci6n de formularios SAT de Director                 U DAF,
los impuestos correspondientes y Encargado                 de
Ios    adjunta    al    expediente    yprecedeatrasladaralDirectorUDAFelexpediente,quienrevisalaplanilladepagodeDietas,formulariosSATydeestarcorrectos,firmaderevisadalaplanillaasignaestructurapresupuestariayc6digoPATytrasladaalEncargadodeTesorer[aparainiciarregistroenSIGES. Tesoreria.

6 Registrar

Recibe      expediente     e      iniciaregistrodeplanillaenelm6dulo
Encargado                 de

-

de      expedientes      de      gasto Tesoreria,      Contador
ppr y SNIP de SIGES y trasladae!e.xpediente_aCg_DtaoQr_G.ene_ra_I_ General.



No[as----------------1No. ACTIVIDAD
DESCRIPCION  DE  LA±tNIL,J[,J±|, RESPONSABLE

para   que   revise   y   apruebe   lagesti6n.

7 Autorizar

Contador          general          recibeexpedienteyapruebaorechazagesti6nylodevuelvealEncargadodeTesoreria Encargado                 deTesoreria,ContadorGeneral.

8 Agregar y

Agrega      fuentes      y      generarcomprobantedecompromisoydevengadosimultaneoenelm6dulodeexpedientesdegasto

E ncargado                 deTesoreriaContador

generar ppr y  SNIP de SIGES y trasladaelexpedienteaContadorGeneralparaquereviseyapruebeelcomprobanteCYD. General.

9 Aprobar

Contador     General      revisa     yapruebaelcomprobanteCYDy
Encargado                 de

devuelve      el      expediente      a Tesorer{a,       Contador
Encargado de Tesoreria para quesoliciteDago. General.

10
Solicitar y

Recibe  expediente  y  procede  asolicitarpagoenlosm6dulosde Encargado                  deTesorerlaContador

generar Eiecuci6n de Gastos y TesorerradeSICOINDES. General.

11 ]mprimir

lmprime    y    firma    informe    degesti6nyComptobantesdecompromisoydevengadosimultaneoylosadjuntaalexpedienteylotrasladaaContadorGeneralparafirmarespectivaypagoenbancaempresarial.

Contador General

12
Recibir ygenerar

Recibe     expediente    y    generaarchivoparaacreditamientoenbancaempresarial.
Contador General

13
Elaborar y

Lote de acreditamiento en cuentaenbancaempresarialylo
Contador         General,

cargar traslada   a   Director   UDAF   paraautorizaci6n. Director UDAF.

14
Recibir'

Recibe expediente, revisa la cargaenbancaempresarial,ydeestar
Director                U DAF,

revlsar yautorizar
correcto  procede  a  autorizar,  sicontieneerroresprocedea Contador General



No. ACTIVIDAD
DESCRIPCION  DE  LAACTIVIDAD RESPONSABLE Notas                                                          I

rechazar la carga y lo devuelve aContadorGeneral,quiencorrigesegdnindicacionesyvuelvearealizarelprocesodenumeral13.

15
Generar,imprimirytrasladar

lmprime    constancia    de    pagomediantebancaempresarialycopiadeestadodecuentadetransacci6nrealizadaylotrasladaaAsistenteAdministrativoFinancieroparasuarchivo.

Director UDAF

5      lMPROVISTOS:
Cualquier situaci6n  no prevista en el presente MANUAL DE  PROCEDIMIENTO  DE PAGO  DE
DIETAS A MIEMBROS DE  LOS ORGANOS QUE INTEGRAN  LA FEDERACION  DEPORTIVA
NACIONAL DE BOuCHE, sera resuelta por Gerencia y Comite Ejecutivo de ia FNB, apegado a
derecho, fundamentado en otras disposiciones legales relacionadas.

6      DEROGAC16N:
Queda derogado el "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PAGO DE DIETAS A INTEGRANTES
DE  COMITE  EJECUTIVO  DE  IA  FEDERAC16N  NACIONAL  DE  BOLICHE  DE  GUATEMALA"
aprobado mediante punto decimo septimo del acta 6-23 C.E. de comite ejecutivo, con fecha de
martes 9 de marzo de 2023.

7      VIGENCIA:
El presente manual entra en vigor a partir del 1 de enero de 2025.



FEDERACION DEPORTIVA NACIONAL DE BOLICHE

Certificaci6n Ndmero 343-2024-CE-FNB

EL   INFRASCRITO   SECRETARIO   DEL   COMITE   EJECUTIVO   DE   LA   FEDERACION   DEPORTIVA
NACIONAL DE BOLICHE CERTIFICA: QUE PARA EL EFECTO HA TENIDO A LA VISTA EL LIBRO DE
ACTAS   DE   LA   FEDERACION   DEPORTIVA   NACIONAL   DE   BOLICHE,   AUTORIZADO   POR   LA
CONTRALORIA   GENERAL   DE   CUENTAS,    EN   EL   CUAL   SE   REGISTRA   EL   ACTA   NUMERO
VEINTISIETE (27-24 C.E.), Y EL PUNTO: VIGESIMO QUINTO QUE LITERALMENTE DICE:

ACTA NUMERO VEINTISIETE (27-24 C.E.) En la ciudad de Guatemala el dia 2 del mes de noviembre
del  afro  dos  mil  veinticuatro,  reunidos  para  presidir  la  VIgesima  Cuarta  Sesi6n  Ordinaria  de  Comite
Ejecutivo (CE) de la Federaci6n Deportiva Nacional de Boliche (FNB), en las oficinas que ocupa la FNB,
ubicados en la tercera calle dos guj6n ochenta "A" zona quince Colonia Valles de Vista Hermosa de esta
ciudad,  los sefiores: Willy Constantino Villatoro Castaneda,  Presidente;  Evelin  Cefalia  Solares   Roman,
Tesorero; Luis Alberto L6pez Pineda, Secretario; Edvin Alejandro Galvez Juarez, Vocal I y Leslie Suseth
Castillo  Juarez,  Vocal  11;  de  Comite  Ejecutivo  de  la  FNB,  con  el  objeto  de  hacer constar  lo  siguiente:
PRIMERO: .... „..„. VIGESIMO QulNTO: Retribucion de dietas por asistencia a sesiones ordinarias
y extraordinarias de los miembros de los 6rganos colegiados que integran la Federaci6n Deportiva
Nacional de Boliche de Guatemala (FNB);  Comite Ejecutivo de la FNB, con base al punto octavo de
acta nomero CUATRO (04-22-AG-FNB),  de fecha 3 de diciembre de 2022 de Asamblea General,  en el
que  se  nos faculta  para  que  se gestione  ejecute  y  norme todo  lo  relacionado  a  las  dietas  del  Comite
Ejecutivo y demas 6rganos colegiados que integran la FNB; Y en consideraci6n al Oficio Preventivo-CGC-
DAS-03-FNDB-001-2024,  emitido  por  la  comisi6n  de  auditoria  de  la  Contraloria  General  de  Cuentas
(CGC),  con  nombramiento  No.  DAS-03-0073-2024,  en  la  que se  nos instruye  realizar las acciones de
prevenci6n y correcci6n correspondientes en relaci6n con el tema de Dietas. Este comite resuelve realizar
las  modificaciones  a  los  documentos  correspondientes  para  el  cumplimiento  de  lo  expresado  por  la
comisi6n de auditoria de CGC y se autorizar ajuste por un monto de mil ochocientos quetzales exactos
(Q1,800.00)  por  sesi6n  ordinaria  en  la  que  se  asista  y  participe,  para  un  monto    maximo  de  tres  mil
seiscientos   quetzales exactos (Q3,600.00) por mes,  a cada uno de los miembros de Comite Ejecutivo,
6rgano Disciplinario,  Comisi6n Tecnico-Deportiva,  Comisi6n Electora y Comisi6n de Atletas.  Por lo cual
este comite debera emitir el acuerdo correspondiente donde se adecue y norme todo lo relacionado a las
Dietas segan lo antes expuesto; a asi tambi6n se autorizan todas las modificaciones y reprogramaciones
presupuestarias pertinentes.

DADO  EN  EL MISMO  LUGAR A LOS VEINTISIETE  DIAS  DEL MES  DE  NOVIEMBRE  DEL ANO  DOS
MIL  VEINTICUATRO  SIENDO  LAS  OCHO  HORAS;  Y  PARA  LOS  USOS  CORRESPONDIENTES  SE
EXTIENDE LA PRESENTE.

Comite Ejecutivo
Federaci6n Deportiva Nacional de Boliche

3a calle 2noo A zona 15, Valles de Vista Hemosa, Guatemala C.A.
Tf]16fnnn ?3fi0417n   a-mail. fnhnHate®vahnn rnm



FEDHRACI0N NACI0NAL DE B0LICHE
GUATEMALA

Certificaci6n Ndmero  024-2023-CE-FNB

EL   INFRASCRITO   SECRETARIO   EN   FUNCIONES   DEL   COMITE   EJECUTIVO   DE   LA   FEDERACION
DEPORTIVA  NACIONAL  DE  BOLICHE  CERTIFICA:  QUE  PARA  EL  EFECTO  HA TENIDO  A  LA VISTA  EL
LIBRO DE ACTAS   DE LA FEDERACION NACIONAL DE BOLICHE, AUTORIZADO POR LA CONTRALORiA
GENERAL  DE  CUENTAS,  EN  EL  CUAL  SE  REGISTRA  EL  ACTA  NUMERO  TRES  (3-22-AG-FNB.),  Y  EL
PUNTO: OCTAVO   QUE LITERALMENTE DICE:

ACTA NOWIERO TRES (3-22-AG-FNB)  En la ciudad de Guatemala el  13 del mes de agosto del afio dos mil
veintid6s,  reunidos  para  presidir  la  Segunda  Asamblea  General  Ordinaria,  en  la  2da.  calle  15-93  zona  15,
Boulevard Vista Hermosa, Guatemala, siendo las 11 :30 horas en punto los sefiores del Comite Ejecutivo: Willy
Constantino  VIllatoro  Castafieda  Presidente,  Luis  Alberto  L6pez  Pineda,  Secretario,  Evelin  Cefalia  Solares
Roman,   tesorero  y   los   Sefiores  de   los   Comites   Ejecutivos  de  las   siguientes  Asociaciones   Deportivas
Departamentales:   Maria  Renee  Martinez  Presidente  de  Quetzaltenango,  Yacira  Beatriz  Mendoza  Flores
Presidente de Chiquimula, Washington Belisario Sazo Valiente Presidente de Guatemala, Ronald Camilo Cruz
Jocol  Presidente  de  Escuintla.  Osvin  Moguel  Salazar  Presidente  lnterino  de  Sacatepequez,  Abner  Eliud
Morales Orellana, Presidente de EI Progreso y Marion Alvarado Palacios, Presidente de Suchitepequez, con el
objeto  de  desarrollar  la  Agenda  correspondiente  a  la  Primera  Asamblea  General  Ordinaria  del  afio  dos  mil
veintid6s,  circulada  oportunamente  entre  las Asociaciones  Deportivas  Departamentales  de  Boliche,  se  hace
constar  lo  siguiente:   PRIMERO: ...........   OCTAVO:   Reti.ibuci6n  de  dietas   por  asistencia  a  sesiones
ordinarias y extraordinairias de los miembros de los 6rganos colegiados que pertenecen al gobiemo de
la Federaci6n Nacional de Boliche de Guatemala (FNB); Asamblea General en consideraci6n al Articulo 78
de  la  Ley  organica  del  Presupuesto,  qLie  establece  que  las  dietas  son  retribuciones  que  el  estado  y  sus
entidades descentralizadas y aut6nomas pagan  a sus servidores ptlblicos en concepto de dietas por formar
parte de juntas directivas, consejos directivos, cuerpos consultivos,  comisiones, comites asesores y otros de
similar  naturaleza;  y  en  congruencia  con  dicha  norma  legal,  el  articulo   102  de  la  Ley  Nacional  para  el
Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte, en el que se establece que el Comite Ejecutivo de la Federaci6n
Nacional de Boliche de Guatemala es el 6rgano rector por delegaci6n  de esta Asamblea General, que ejerce
la  Representaci6n  Legal de la  misma  por consiguiente, esta asamblea faculta a Comit6  Ejecutivo de la FNB
para que gestione ejecute y norme todo lo relacionado a las dietas de los 6rganos colegias correspondientes
que  pertenecen al  gobiemo de  la  FNB,  estableciendo  un  monto  maximo  de dos  mil  cuatrocientos quetzales
exactos (Q2,400.00) por mes, para cada miembro de Comite Ejeoutivo.

DADO EN  EL MISMO LUGAR A LOS VEINTE DIAS DEL MES DE ENERO DEL Aflo DOS MIL VEINTITRES
SIENDO LAS QUINCE HORAS; Y PARA LOS USOS CORRESPONDIENTES SE EXTIENDE LA PRESENTE.

.       `f,fJ`~
£{¢vaA'.n`:?I

Comite Ejecutivo

3a calle 240 zona 15, Valles de Vista Hemosa, Guatemala CA
Telefono 23694170,  emiail: fnbauate®_vahoo.com


